




▪ Allez dans « Mes données ».

▪ Puis « Compte » et « sécurisation du compte ».

▪ « Modifier ».

▪ Suivez les consignes

▪ « Validez »



• Dans la page d’accueil, cliquez sur l’onglet « cahier de textes », puis

« travail à faire ». Cliquez sur la matière désirée.

• Raccourci : Sur la page d’accueil, cliquez sur la flèche en haut du cadre

central « Travail à faire pour les prochains jours ».

• Astuce : Cliquez sur « vue hebdomadaire » pour visualiser toute la

semaine en une seule fois.



• Rendez-vous dans « travail à faire ».

• Retrouvez le cours correspondant.

• Cliquez sur « Déposez ma copie » (rouge).

• Suivez les consignes pour déposer votre travail suivant le type de fichier (pdf ; word
; photo…).



• Onglet « communication » puis « discussions » de la

page d’accueil. (vert). Cliquez sur « nouvelle

discussion ».

• Dans le nouveau cadre, sélectionnez le ou les

professeur(s) voulu(s) en cliquant dans la colonne

vide à gauche. Un V doit apparaitre. (jaune)

• Cliquez sur « Démarrer une discussion ».

• Tapez votre texte dans le nouveau cadre puis

envoyez.

Raccourci (rouge) : Cliquez sur le dessin d’avion en

papier.



Pour répondre :

• Cliquez sur l’onglet « communication »

puis « Discussions ».

• Sélectionnez la discussion voulue en

cliquant dessus.

• Tapez votre texte dans la zone

« Rédiger votre message ».

• « Envoyer ».

Raccourci : Cliquez sur le papillon pour

accéder aux discussions en cours.

Le chiffre à côté du papillon indique le nombre de messages non lus.



Attention :

• Certains messages sont envoyés à plusieurs personnes. Exemple,

ce message envoyé à 55 personnes.

• Votre réponse peut n’intéresser que l’expéditeur et non les autres.

Dans ce cas, dans le haut droite du premier message, cliquez sur les

3 points et faites « répondre au message ».

• La case « envoyer » va changer pour devenir « envoyer à ….) ».

Vous n’enverrez votre réponse qu’à une seule personne.
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